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Elenco dei contenuti  
 

Il Sistema Automatico Di Elaborazione  
 

●  Il computer: differenza tra hardware e software  
●  La memoria centrale: memoria RAM, memoria ROM, memoria CACHE  
●  Le memorie di massa  
●  Le periferiche di input: la tastiera, il mouse e le altre periferiche di input  
●  Le periferiche di output: il monitor, la stampante e le altre periferiche di output  
●  Le periferiche sia di input che di output  
●  I vari tipi di software  
●  I sistemi operativi  
●  I software applicativi  
●  L’installazione di un software 
●  I virus informatici e i programmi antivirus  
●  Il firewall e la scansione dei dischi  
●  I sistemi di numerazione e le conversione di base 
●  La codifica dei file (testi, immagini, suoni) 
●  Laboratorio: uso del computer e gestione di file e cartelle 

 
 
Word Processor 
 

●  Documenti Google: La struttura del programma e i comandi principali 
●  Creare un testo e modificarlo 
●  Impaginare un documento 
●  Formattare il testo (margini, rientri, intestazione e pie di pagine, numeri di pagina, interruzioni, 

colonne) 
●  Elenchi puntati e numerati 
●  Oggetti grafici e immagini 
●  I Link 
●  Le tabelle 

 
 
Presentazioni 
 

●  Presentazioni Google: La struttura del programma e i comandi principali 
●  Le regole per creare una presentazione efficace 
●  Gli oggetti di una presentazione 
●  Gli aspetti grafici 
●  Temi, sfondi e layout 



 
●  Transizioni e animazioni 
●  I collegamenti ipertestuali 
●  Inserimento di media 
●  L’inserimento di grafici 
●  I diagrammi 

 
 
 
Internet 
 

●  Le reti informatiche 
●  I sistemi distribuiti, le varie tipologie di rete per estensione e le varie topologie di rete 
●  Gli apparati di rete 
●  I mezzi trasmissivi e i tipi di collegamento 
●  Le reti wireless 
●  Il modem 
●  La connessione ad Internet 
●  Il modello client/server ed il protocollo di Internet 
●  Il WWW 
●  I browser 
● La posta elettronica  
● Gestione della posta elettronica  
● Il cloud computing 
● le app di Google nel cloud  
● strumenti per comunicare con internet  
● Blog e Forum  
● Social network  
● wiki 
● Laboratorio: Connettersi in rete e utilizzare il browser per la navigazione 
● Laboratorio: Il linguaggio HTML 

● La struttura della pagina Web 
● Utilizzo dell’ambiente “Visual Studio Code” 
● I tag per l’inserimento degli elementi: <P>, <Hn>, <HR>, <IMG> 
● Attributi per allineare, colorare testo, cambiare dimensioni immagine, modificare i bordi 

delle immagini, inserire etichette e titoli alle immagini 
● I tag per la formattazione del testo: <I>, <U>, <B>, <BR> 
● Il tag per i Link: <A> 
● I tag per inserire gli elenchi: <UL> <OL> <LI> 
● Google Sites 
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